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   تمهيد

لائحة إجراءات التعامل    جمعية عطاء المكية للأشــصاذ يوا الإعا ة  تضــع

مع المقبوضــــــات فة إدارة اللإـــــؤوا الإدار ـة والمـاليـة و كوا المحـا ــــــ   

 مسؤول إضافتها فة البرنامج المحا بة للجمعية .

تؤمن الجمعيـة ققيمهـا و مبـادئهـا المتمفلـة فة النوااـة و العمـل الجمـاعة و 

ــة لتعو و تلـ  القي  و اـه  الالعنـا ـة و المبـادرة و الإنجـا ت و تـ تة   ســـــيـا ــــ

حما تهات و يل  لتفادا أا تؤثر المصـلحة اللإـصصـية أو العائليةت أو المهنية  

لأا شــــصم  عمل لصــــالة الجمعية علا أداء واجباتل تجا  الجمعيةت أو أا  

  تحصل من خلال تل  المصالة علا مكا   علا حساب الجمعية.

 

 

   لنطـــــــــاق ا

الصاصة   المالية  والارشادات  قالمبادئ  التعر ف  السيا ة  الغرض من اه  

 قإجراءات التعامل مع المقبوضات  فة الجمعية . 
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 المسؤوليات  

المسؤوليات للتعامل مع المقبوضات فة الجمعية وفيما  تعلق    للائحة تحدد اه  ا

 قإ تلام الأموال والمسؤولية عنها. 

 

 آلية إجراءات التعامل مع المقبوضات 

 للتعامل مع المقبوضات :   انال  طر قتين  اتعند ا تلام الا راد 

فة حال كاا ا راد قنقاط قيع او حوالة  ت  اصدار فاتورة و ت   ت  ارفاق   .1

 المستندات والفواتير فة الملفات و ت  عمل القيود فة النظام. 

فة حال كاا الا راد نقدا  ت  اصدار فاتورة و ت  عمل نمويج تسلي  للمد ر   . 2

 . التنفيها  

 

 عملية الإ داع 

و ت    المحا   وتعمداا إدارة اللإؤوا الإدار ة والمالية   ت  ا داعها من  بل   .1

 الإحتفاظ فة إ صال الإ داع . 

تقوم المحا بة قإرفاق المستندات والفواتير فة الملفات و ت  عمل القيود فة   . 2

 المحا بة للجمعية .  النظام 
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 ت  الإعتماد من  بل مجلس إدارة الجمعية

للائحة إجراءات التعامل مع المقبوضات   
 

 د  ـالمنعق  (20ر   ) اع مجلس الإدارة   ـفة اجتم 

 م 2023  / 10  / 30اـ الموافق  1445  / 04  / 15قتار خ   
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